Zatacznik 1

Wymagania dotyczgce materiatéw przekazywanych do ONTE w celu przygotowania
kurséw zdalnych

Objeto$é materiatow

1. Szacunkowa objetos¢ materiatdw dydaktycznych przygotowanych zgodnie z
zamieszczonymi nizej Zasadami redagowania tekstdw na jedng godzine zajec¢ zdalnych:

czesc . . .
statyczna* cze$é dynamiczna formy aktywizujace
minimum
opracowanie . . . wideo z test .
prezentacje | podcasty | wideo live . i selftest zadanie
tekstowe postprodukcjg | koncowy
oraz lub
4 str. (7800 25 2x8 min.
znakow ze slaidow 30 min. 30 min. lub 3 5 0,5
spacjami) ) 4x4 min.

*zaleca sie, by umieszczone w obszarze przedmiotowym materiaty w formie statycznej nie
przekraczaty 40%

2. W przypadku braku pytan testowych konieczne jest przygotowanie innych form
aktywizujgcych w postaci zadan, projektow itp. Tres¢ zadan z rozwigzaniami, tematy do
dyskusji, tematy projektéw itp. muszg by¢ dotgczone jako materiat dla nauczyciela.

3. W przypadku zatozenia duzej liczby godzin pracy wtasnej studenta konieczne jest
przygotowanie form aktywizujgcych w postaci projektéw lub ztozonych zadan. Nalezy
opisaé sposdb dokumentowania pracy wiasnej studentéw.

4. Kazdy kurs zdalny musi mie¢ opisang forme zaliczenia. Forma zaliczenia musi by¢
przygotowana w taki sposéb, aby jej efekty mozna byto zapisaé na platformie.
Zasady redagowania tekstu
1.  Tekst w formacie .docx

2.  Odstepy i marginesy — standardowe. Marginesy: lewy i prawy 2,0 cm, gérny 2,5 cm, dolny
1,5cm
Odstepy: przed 0, po 6 pkt, interlinia: 1,2 wiersza.

3.  Czcionka — Calibri, rozmiar: 11; zwroty obcojezyczne: kursywa (italic), zaznaczenie
wazniejszych fragmentow/stéw: pogrubienie (bold). Nie uzywamy podkreslenia

(underline)! Nie naktadamy dwdch typow wyrdznien na siebie!

4.  Tytuty dziet w tekscie gtdbwnym i w bibliografii zapisujemy kursywa. Wyjatkiem sg nazwy
czasopism, ktdre umieszczamy w cudzystowie.

5. Formatowanie tekstu: wyjustowany (wyrownany do lewego i prawego marginesu).
6. W tekscie stosujemy — zgodnie z zasadami polskiej interpunkcji — dwa typy pauz:

6.1. Dywiz -
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6.2. Potpauza —

7.  Uzywamy twardych spacji (przy jednoliterowych spdéjnikach i przyimkach), czyli spacji
nierozdzielajgcych; nie uzywamy opcji dzielenia wyrazéw.

8.  Tytutyisdrédtytuty w formie wypunktowanej (maksymalnie do 4. stopnia), wg wzoru:
. Tytut modutu (12 pkt, pogrubiony)

Spis tresci (11 pkt, pogrubiony)
1. Srédtytut stopnia 1 (11 pkt pogrubiony)
1.1.Srédtytut stopnia 2 (11 pkt pogrubiony)
1.1.1. Srédtytut stopnia 3 (11 pkt normalny)
9.  Akapity — amerykanskie (bez wcie¢ akapitowych).

10. Cytaty:
a. Do trzech wierszy — w tekscie gtéwnym, w cudzystowie.

Powyzej trzech wierszy — kursywa (bez cudzystowu), oddzielone jedng wolng linijkg przed i po,
wyrdzniane mniejszym stopniem pisma (8 pkt) oraz wcieciem z prawe;j i lewej 3 cm.
b. Pominiecie fragmentu tekstu — zaznaczane wielokropkiem w nawiasie kwadratowym [...].

Nalezy pamietac o przypisach!

11.  Rysunki, tabele, wykresy powinny by¢ zawsze opatrzone tytutem (nad rysunkiem, tabelg,
wykresem) i Zrédtem (pod rysunkiem, tabelg, wykresem) — czcionka: Calibri 10 pkt; jedna
linijka odstepu od tekstu gtdwnego — przed grafika (rysunkiem, tabelg, wykresem, wraz z
tytutem i Zrédtem) i po grafice.
Wykres 1. Gtowne role e-nauczyciela (maksymalnie 3) wskazane przez e-kursantéw

wyjasnianie

ewaluacja ]

wsparcie technologiczne

motywowanie

Role

wsparcie metodyczne

pobudzanie

wsparcie administracyjne

0 5 10 15 20 25 30

Procenty

Zrédto: The roles of e-learning facilitators. Skills, competences and training, Report 2006, s. 11.

12. Tabele (wysrodkowane), tekst — czcionka Calibri 10 pkt.

Kasza gryczana 5,9
Ryz biaty 2,4
Ryz bragzowy 8,7
Chleb zytni petnoziarnisty 9,1
Chleb zwykty mieszany 4,2



13.

14.
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Chleb pszenny 2,7

Przypisy — wewnetrzne (w tekscie), odnoszgce do wtasciwego zapisu bibliograficznego
znajdujgcego sie w bibliografii, wg wzoru:
(Jaworski, 1997: 17-26) lub wedtug badan Jaworskiego (1997: 17-26)

lub przypisy dolne

A. Jaworski, Tytut monografii, Warszawa 1997, s. 17-26.
Z2ibidem, s. 68.

Bibliografia
Podana na konicu rozdziatu, w porzadku alfabetycznym, powinna obejmowac¢ wszystkie

zacytowane w module pozycje.

14.1. Wydawnictwa zwarte
Nazwisko autora petne imie, Tytuf publikacji, miejsce wydania rok wydania, numery stron
(jesli dotyczy tylko fragmentu).

Kowalski Krzysztof, Typografia, Warszawa 2008.

14.2. Wydawnictwa zwarte pod redakcjg
Tytut publikacji, pod. red. Nazwisko redaktora petne imie, miejsce wydania rok wydania,
numery stron (jesli dotyczy tylko fragmentu).

Typografia, pod. red. Kowalskiego Krzysztofa, Warszawa 2008.

14.3. Wydawnictwa ciggte
Nazwisko autora petne imie, Tytuf artykutu, , Tytut Czasopisma”, rok wydania, numer/zeszyt
czasopisma, strona/y.

Malinowski Marcin, Typografia elektroniczna, ,Kwartalnik Wydawniczy”, 2020, nr 4, s. 23.

14.4. Odnosniki do stron WWW
Nazwisko autora petne imie, Tytut, witryna internetowa www.strona.pl, stan z dn.
15.02.2010 .

Marszatkowski  Krzysztof, Zasady typografii elektronicznej, witryna internetowa
www.strona.pl, 15.02.2010 r.

Sposdb przygotowania prezentacji
Prezentacja w formacie .pptx

Zalecany uktad 16:9 (panoramiczny), w prezentacji musi znalez¢ sie slajd tytutowy, spis tresci
oraz bibliografia formatowana zgodnie z pkt. 14 Zasad redagowania tekstu. Preferowana
wielkos¢ tekstu 32.


http://www.strona.pl/
http://www.strona.pl/
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Sposdb przygotowania podcastéow
W formacie .mp3 lub .mp4

Dzwiek ciggty, po formatowaniu, bez szumow i zaktécen. Dopuszcza sie podziat materiatu w
formie podcastu na krétsze czesci.

Sposob przygotowania materiatéw audio-wideo

W fromacie .mp4, .mov lub .avi
Wariant Wideo live

1. Rejestrowany jest przebieg wyktadu prowadzonego dla studentéw lub wyktad jest prowadzony
tylko na potrzeby nagrania.

1. Materiat z wyktadu bez dodatkowego montazu lub podziatu na mniejsze fragmenty.
Wariant Wideo z postprodukcjq

1. Wyktad jest prowadzony tylko na potrzeby nagrania w podziale na fragmenty trwajgce nie wiecej
niz 10 minut.

2. Prowadzacy zajecia przygotowuje szczegdtowy scenariusz, w ktérym sg
2.1. Przypisane slajdy do wygtaszanych tresci
2.2. Okreslone miejsca wyktadu, w ktdrych nie jest wyswietlana prezentacja

2.3. Catos¢ stanowi zwarty film z réznorodnym kontentem. Jest potgczeniem obrazu w formie
prezentacji/zdje¢ oraz diwieku w postaci skondensowanej formy prezentowania tresci
wedtug ustalonego scenariusza.



