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I.Zgtaszanie i zatwierdzanie

tematow prac dyplomowych/projektéw dyplomowych

Temat pracy dyplomowej/projektu dyplomowego moze zostaé zaproponowany przez studenta,
jesli wynika to z jego bezposrednich zainteresowan. Temat powinien pozostawaé w scistym
zwigzku z kierunkiem studiéw, na ktérym studiuje student.

Zakres tematyczny zaje¢ zwigzanych z procesem dyplomowania oraz tematy prac
dyplomowych/projektéw dyplomowych zatwierdzane sg zgodnie z procedurg modutu
dyplomowania (zafqcznik nr 2 do Uchwaty Senatu Wyzszej Szkoty Gospodarki w Bydgoszczy z dnia

6 maja 2025 roku w sprawie procesu dyplomowania).

ll.Zasady przygotowania pracy dyplomowej

Praca dyplomowa powstaje pod kierunkiem promotora. W przypadku prac interdyscyplinarnych
lub specjalistycznych moze zosta¢ wyznaczona dodatkowa osoba, tj.konsultant pracy
dyplomowej. Moze nim by¢ inny nauczyciel akademicki Iub przedstawiciel Srodowiska
branzowego, specjalista z danej dziedziny itp.

Osoby wymienione w punkcie 1 stuzg wsparciem merytorycznym studentowi przygotowujgcemu
prace dyplomowa.

Prowadzenie pracy dyplomowej odbywa sie poprzez regularne spotkania (seminaria
dyplomowe), do ktdérych jest zobowigzany zaréwno student jak i promotor.

Dopuszcza sie realizacje pracy dyplomowej w formie studium przypadku, w ktérym student
analizuje rzeczywisty problem praktyczny i proponuje jego rozwigzanie na podstawie wiedzy
zdobytej podczas studidow. Studium przypadku powinno spetniaé kryteria merytoryczne pracy
dyplomowej oraz by¢ osadzone w aktualnym kontekscie branzowym, spotecznym Ilub
organizacyjnym.

Celem seminariéw dyplomowych jest kontrola postepéw i pomoc w realizacji pracy dyplomowej
z uwzglednieniem wiedzy na temat: zasad pisania pracy, dokumentowania wynikéw badan,
odwotywania sie do literatury i innych 7rédet, sposobdéw prezentacji wynikow swojej pracy
i poddawania ich publicznej dyskusji.

Narzedziem wspierajgcym kontakt studenta z promotorem jest system informatyczny ISAPS.
Seminaria dyplomowe, oprdcz ostatniego semestru, konczg sie zaliczeniem bez oceny ,zal”.
Uzyskanie pozytywnej oceny z seminarium dyplomowego na ostatnim semestrze studiow jest

rownoznaczne z akceptacjg pracy dyplomowej przez promotora i dopuszczeniem jej do



egzaminu dyplomowego. Rozbiezno$¢ miedzy oceng z seminarium dyplomowego na ostatnim
semestrze studidw a oceng pracy dyplomowej wystawiong przez promotora na druku recenzji

nie powinna by¢ wieksza niz 0,5 oceny.

lll. Zasady przygotowania projektu dyplomowego

Projekt dyplomowy:

1. Powinien miec¢ charakter aplikacyjny, korczacy sie projektem rozwigzujgcym problem praktyczny
wraz z jego naukowym opisem uwzgledniajgcym najwazniejszg literature przedmiotu oraz
metodologie. Aplikacyjnos¢ oznacza¢ moze potencjat aplikacyjny lub wdrozenie.

2. Powinien umozliwia¢ wykazanie osiggniecia efektéw kierunkowych i obszarowych w zakresie
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji wtasciwych dla studiowanego kierunku/specjalnosci.

3. Powinien mie¢ okreslong strukture, ktéra zawiera:

o wstep z okresleniem celu projektu oraz rekomendacje wskazujacg ewentualnego odbiorce
rozwigzania uzyskanego w projekcie,

o okreslenie stéw kluczowych (10-12) stanowigcych podstawe adekwatnego doboru literatury
(ok. 10 pozycji) zatwierdzone przez opiekuna przed rozpoczeciem projektu,

e zatozenia teoretyczne (5-6 stron),

e zalozenia metodologiczne (cel pracy, problemy badawcze o charakterze praktycznym,
metody, techniki i narzedzia oraz rekomendacje wskazujgcg ewentualnego odbiorce),

e czesé praktyczng, ktéra powinna stanowic 2/3 objetosci projektu,

e podsumowanie stanowigce forme autorefleksji wskazujgcej na osiggniete w toku studiow
efekty najbardziej przydatne do opracowania projektu oraz oceny wtasnego wktadu pracy.

4. Powinien mie¢ forme pisemng lub hybrydowg (umozliwiajgcg archiwizacje do 2 lat po
zakonczeniu cyklu ksztatcenia).

5. Dopuszcza sie realizacje projektu dyplomowego w formie studium przypadku, w ktédrym student
analizuje rzeczywisty problem praktyczny i proponuje jego rozwigzanie na podstawie wiedzy
zdobytej podczas studidw. Studium przypadku powinno spetnia¢ kryteria merytoryczne projektu
dyplomowego oraz byé osadzone w aktualnym kontekscie branzowym, spotecznym lub
organizacyjnym.

6. Moze by¢ opracowywany indywidualnie lub zespotowo, gdy ztozonos¢ zagadnien wykracza poza
zakres pracy dla jednej osoby. W takim przypadku opiekun zgtasza taki sam temat dla kazdego

dyplomanta dopisujgc odpowiednio czes¢ I, Il i Ill. Projekt zespotowy wymaga wykazania



osiggniecia przez kazdego cztonka zespotu wszystkich zaktadanych efektéw uczenia sie
przypisanych do projektu.

Nadzor nad realizacjg projektu sprawuje samodzielnie opiekun posiadajgcy przynajmniej stopien
naukowy doktora lub wspélnie z opiekunem wspierajgcym, ktérym jest praktyk, specjalista
w danej dziedzinie.

Elementem niezbednym zaliczenia przedmiotu ,projekt dyplomowy” jest zaakceptowanie
projektu przez opiekuna oraz jego pozytywna ocena, zgodnie z drukiem stanowigcym zatgcznik
nr4 do uchwaty w sprawie procesu dyplomowania i opinia osoby prowadzacej przedmiot

»przygotowanie do egzaminu dyplomowego” lub innej osoby wskazanej przez kierownika JBK.

Ze wzgledu na specyfike kierunku studiéw dopuszcza sie formutowanie dodatkowych wymagan

zwigzanych z realizacja projektu dyplomowego.

IV.  Wymogi formalne i edytorskie

zwigzane z przygotowaniem pracy dyplomowej/projektu dyplomowego

Zasady sporzadzania przypisow, bibliografii oraz opisu zatgcznikow itp. zawiera materiat
dostepny na platformie zdalnego nauczania ONTE - obszar ,podstawy pisania pracy
dyplomowej”.
Nalezy stosowac jednolity, ustalony z promotorem/opiekunem, sposéb zapisu, o ktérym mowa
w punkcie 3.
Praca dyplomowa/projekt dyplomowy powinny by¢ napisane starannie, zaréwno od strony

jezykowej, jak i edycyjnej. W tym celu nalezy stosowad sie do nastepujacych zasad:

zapis tytutdw rozdziatéw: wielkie litery, czcionka pogrubiona,

— zapis tytutdw podrozdziatow: czcionka pogrubiona,

— nie nalezy wyrdznia¢ niczego w tekscie — czcionka pogrubiona stosowana jest jedynie do
zapisu tytutdw rozdziatdw i podrozdziatow, zas kursywa — do wyrazéw obcych
(np. tacinskich),

— czcionka: Times New Roman, wysokos¢ 12 pkt,

— odstep miedzy wierszami: 1,5,

— kazdy nowy akapit rozpoczyna sie wcieciem: 2 cm,

— ustawienia margineséw: po 2,5 cm,

— numerowanie stron: zewnetrzny rog dotu strony, przy czym pierwsza — tytutowa — strona
nie posiada numeru,

— wszystkie tabele, schematy, wykresy itp. muszg byé opatrzone numerem i tytutem

umieszczanym nad danym elementem,



— informacja o zrddle — zapis w wersji petnej — umieszcza sie pod danym elementem,

— wszelkie skroty nalezy stosowac w sposéb konsekwentny w obrebie catego tekstu.
Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej/projektu dyplomowego znajduje sie na stronie
internetowej Uczelni: www.student.byd.pl, w zaktadce ,Informacje dotyczace egzamindw
dyplomowych”.
Ostateczna wersja projektu dyplomowego oraz abstrakt wgrywane sg przez studenta do
systemu ISAPS. W systemie ISAPS opiekun akceptuje projekt dyplomowy i abstrakt.
Ostateczna wersja pracy dyplomowej oraz abstrakt wgrywane sg przez studenta do systemu
ISAPS. W systemie ISAPS promotor akceptuje prace dyplomows i abstrakt po weryfikacji pracy
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym.
Prace dyplomowe poddawane sg weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA).
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci stosuje sie zapisy wynikajace z Regulaminu

studiow, a w dalszej konsekwencji — wynikajgce z przepisdw prawa.

V. Obowiazki studenta przed przystgpieniem

do egzaminu dyplomowego

Student ma obowigzek ztozenia pracy dyplomowej/projektu dyplomowego w systemie ISAPS,
oraz wymaganych dokumentdw nie pdzniej niz do korica planowego terminu ukonczenia
studiow.

Wykaz dokumentéw niezbednych do ztozenia przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego
zamieszczone sg na stronie internetowej Uczelni: www.student.byd.pl, w zaktadce ,Informacje
dotyczace egzamindw dyplomowych”.

Do egzaminu dyplomowego student moze przystagpi¢ po uzyskaniu pozytywnych ocen
ze wszystkich przewidzianych programem studiéw zaliczen i egzamindw i wymaganej liczby
punktéw ECTS oraz po otrzymaniu pozytywnej oceny pracy dyplomowej przez promotora

i recenzenta, jesli praca wystepuje.
VI. Przebieg egzaminu dyplomowego

Sktad komisji egzaminacyjnej oraz data egzaminu dyplomowego sg wyznaczane przez dyrektora
jednostki badawczo-ksztatceniowej. Termin egzaminu dyplomowego jest wyznaczany nie
wczesniej niz po uptywie dwdch tygodni inie pdziniej niz po uptywie miesigca od ztozenia

wymaganych dokumentoéw.



10.

11.

Informacja o terminie, sktadzie komisji egzaminacyjnej, a takze sali, w jakiej bedzie odbywat sie

egzamin dyplomowy widoczna jest w systemie ISAPS. Student zobowigzany jest do

elektronicznego potwierdzenia zapoznania sie z tg informacja.

Komisja egzaminacyjna sktada sie co najmniej z trzech o0séb. Przewodniczagcym komisji

egzaminacyjnej jest dziekan lub nauczyciel akademicki przez niego upowazniony.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, chyba ze standardy ksztatcenia przewidujg inaczej.

Na wniosek studenta lub promotora/opiekuna przeprowadza sie egzamin dyplomowy w formie

egzaminu otwartego, ktory sktada sie z czesci jawnej i niejawnej. Termin i miejsce otwartego

egzaminu dyplomowego zostaje ogtoszone w sposdb zwyczajowo przyjety na Uczelni co

najmniej siedem dni przed planowanym egzaminem. W czeSci jawnej otwartego egzaminu

dyplomowego mogg wzig¢ udziat, na prawach obserwatora, wszyscy zainteresowani. Czes¢

niejawna to posiedzenie komisji obradujgcej nad wynikiem egzaminu.

Egzamin dyplomowy sktada sie z dwdch czesci: przedstawienia zatozen i wnioskéw wynikajgcych

z pracy dyplomowej/projektu dyplomowego oraz odpowiedzi na wylosowane pytania z zakresu

programu studidw. W uzasadnionych przypadkach dziekan moze podjgé decyzje o czasowym

rozdzieleniu tych czesci.

Student zdajgcy egzamin dyplomowy losuje trzy zagadnienia sposrdd szesédziesieciu: dwa

sposréd 40 kierunkowych oraz jedno sposréd 20 obszarowych (specjalnosciowych), z wyjgtkiem:

1) konczacych studia pierwszego stopnia na kierunku ,filologia”, obszar studiéw

(specjalnosc) lingwistyka stosowana: jedno zagadnienie z grupy kierunkowych, jedno z
grupy obszarowych z zakresu jezyka wiodgcego, jedno z grupy obszarowych z zakresu
drugiego jezyka.

Zagadnienia egzaminacyjne umieszczone sg na platformie edukacyjnej ONTE w zaktadce ,proces

studiowania”.

Po wylosowaniu pytan studentowi przystuguje czas (5 minut) na przygotowanie sie

do odpowiedzi.

Prezentacja pracy dyplomowej/projektu dyplomowego polega na przedstawieniu gtdéwnych

zatozen pracy dyplomowej/projektu dyplomowego oraz wnioskéw, a takze odpowiedzi na

ewentualne pytania Komisji Egzaminacyjnej. Catos¢ jest oceniana przez komisje jedng oceng - w

skali od 2 do 5.

OdpowiedZ na kazde z wylosowanych zagadnien oceniana jest odrebnie w skali od 2 do5.

W przypadku pojawienia sie watpliwosci, cztonkowie Komisji Egzaminacyjnej mogg zadac

dodatkowe pytania mieszczgce sie w zakresie wylosowanego zagadnienia.



12. Ogtoszenie wynikéw egzaminu dyplomowego nastepuje w tym samym dniu. Moment ogtoszenia
wynikéw ustalany jest indywidualnie przez Przewodniczgcego Komisji Egzaminacyjnej
i uzalezniony od liczby zdajgcych w danym dniu.
13. Ukonczenie studidéw nastepuje po uzyskaniu co najmniej oceny dostatecznej z egzaminu
dyplomowego.
14. Ocena z egzaminu dyplomowego i ocena korncowa umieszczona na dyplomie ukonczenia
studidw nie muszg by¢ tozsame. Zasady oceniania przedstawiajg sie w sposdb nastepujacy:
1) ocena z egzaminu dyplomowego stanowi $rednig arytmetyczng ocen poszczegdlnych
odpowiedzi,
2) ogdlny wynik studiow stanowi sume trzech nastepujgcych sktadnikéw wg ponizszych
zasad:
a. Na studiach, na ktérych student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa:
a) 0,5 3sredniej ocen z egzaminow i zaliczen uzyskanych w czasie studiow,
b) 0,3 oceny za prace dyplomowsg,
¢) 0,2 oceny egzaminu dyplomowego.
b. Na studiach, na ktérych student nie jest zobowigzany do ztozenia pracy
dyplomowej:
a) 0,7 sredniej ocen z egzaminodw i zaliczen uzyskanych w czasie studiow,
b) 0,3 oceny egzaminu dyplomowego.
15. Na dyplomie ukoniczenia studidw wpisuje sie ocene ustalong na podstawie wyniku studidw wg
zasady:
a. ponizej 3,26 — dostateczny (3,0),
b. 3,26-3,75 — dostateczny plus (3,5),
c. 3,76-4,25 —dobry (4,0),
d. 4,26-4,75 —dobry plus (4,5),
e. powyzej 4,75 — bardzo dobry (5,0).
Srednia jest wyliczana do dwdch miejsc po przecinku.
16. Komisja egzaminacyjna moze podwyzszy¢ maksymalnie o jeden stopien ocene koricowg jezeli:
a. praca dyplomowa, jezeli wystepuje, zostata oceniona na ocene bardzo dobrg
(5,0),
b. student na egzaminie dyplomowym uzyskat oceng bardzo dobrg (5,0),
c. w ciggu ostatnich dwdch lat studiowania uzyskat srednig ocen nie nizszg niz
4,0,
d. nie otrzymat zadnej oceny niedostatecznej w trakcie ostatniego roku

studiowania (ostatnie dwa semestry).



17. Na wszystkie pytania zwigzane z przebiegiem egzaminu dyplomowego odpowiedzi udzielajg

promotorzy/opiekunowie oraz dyrektorzy jednostek badawczo-ksztatceniowych.

VIl. Formalnosci po zdaniu egzaminu dyplomowego

1. Bezposrednio po ogtoszeniu wynikdw egzaminu dyplomowego istnieje mozliwos¢ otrzymania
zaswiadczenia o ukonczeniu studidw i uzyskaniu stopnia zawodowego. Zaswiadczenie to nie
zawiera szczegétowych informacji dotyczacych oceny zegzaminu dyplomowego, jednak
stanowi¢ moze dokument poswiadczajacy ukonczenie studidw na okreslonym kierunku
i obszarze (specjalnosci) studidow do czasu otrzymania dyplomu ukoriczenia studidw.

2. Po ukazaniu sie ocen z egzaminu dyplomowego w systemie ISAPS student moze odebrac
w dziekanacie zaswiadczenie, na ktérym bedzie widniata ocena korcowa z egzaminu
dyplomowego.

3. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow Uczelnia wydaje absolwentowi dyplom
ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek
absolwenta —ich odpis w jezyku obcym.

4. W przypadku braku mozliwosci odbioru osobistego dokumentéw istnieje mozliwosé
upowaznienia do ich odbioru innej osoby. Szczegétowych informacji na ten temat udziela

dziekanat.



