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PODSTAWY PRAWNE

§1

Praktyki obowigzujace w Wyzszej Szkole Gospodarki reguluje niniejszy Regulamin

Studenckich Praktyk Zawodowych, zwany dalej Regulaminem, opracowany na

podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
2018 r., poz. 1668 z pdzniejszymi zmianami),

2) Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia
na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. 2016 r, poz. 862 z pézniejszymi
zmianami),

3) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. 2018 r. poz. 1861 z p6zniejszymi zmianami).

4) Statut Wyzszej Szkoty Gospodarki,

5) Regulamin Studiéw Wyzszej Szkoty Gospodarki.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§2

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Wyzsza Szkota Gospodarki,

2) Praktyka — studencka praktyka zawodowa,

3) Praktykodawca — np. instytucja, firma, miejsce odbywania praktyk stwarzajace
warunki wlasciwe dla danego zakresu dziatalnosci zawodowe;.

Praktyki sg integralna czescig programu studiéw i sg obligatoryjne dla studentow

wszystkich kierunkow, poziomow, profili i form studiow.

Praktyki przewidziane w programie studidow peinig wazng funkcje w procesie

przygotowania zawodowego przyszlych absolwentow przyczyniajac sie do

rozwijania aktywnosci i przedsigbiorczosci studentow oraz praktycznego

zastosowania nabytej wiedzy.

Studenci Uczelni odbywaja w toku studiow praktyki w zaleznosci od obranego

obszaru i kierunku studiéw. Dokumentem, ktory okre$la rodzaj praktyki, szczegotowe

cele, wymagang dokumentacje¢ na zaliczenie praktyki, jest program praktyk.



Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia odrgbnego regulaminu praktyk, ze wzgledu

na zewngtrzne wymagania formalne i specyfike kierunku studiow.

Termin realizacji, wymiar praktyki oraz liczbe przyznawanych punktow ECTS za jej

zaliczenie okresla program studiow.

Godziny realizacji praktyk rozliczane sa wedtug godzin dydaktycznych, czyli jedna

godzina praktyki trwa 45 minut.

CELE PRAKTYK

§3

Praktyki spelniaja nastepujace cele:

1) Nabywanie przez studenta wiedzy, ksztaltowanie umiejetnosci i kompetencii

2)

3)

spotecznych niezbgdnych w przyszlej pracy zawodowej, w tym: umiejetnoscei:
analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, autoprezentacji, nawiazy wania
kontaktow, prowadzenia negocjacji, a takze przygotowanie studenta do
samodzielnosci 1 odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania oraz budowanie
gotowosci do uczenia sig.

Pogli¢bianie wiedzy o poszczegolnych branzach gospodarki, poznanie zasad
organizacji i mechanizméw funkcjonowania przedsigbiorstw i instytucji,
administracji rzadowej i samorzadowej, organow Wspélnot Europejskich i innych
podmiotow. Praktyka moze si¢ odbywa¢ w wybranym przez studenta podmiocie
gospodarczym lub instytucji, w kraju lub za granica, ktérej profil dziatalnosci
umozliwia studentowi zrealizowanie celow/ efektow uczenia sie przypisanych do
praktyk.

Stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy.

NADZOR I ZALICZENIE PRAKTYK

§4

Nadzor nad przebiegiem i zaliczeniem praktyk sprawuje Uczelnia, do ktdrej

obowigzkéw podczas odbywania praktyki przez studenta nalezy: opracowanie

programu praktyki i zapoznanie z nim studentow, nadzér dydaktyczno-



wychowawczy oraz organizacyjny nad przebiegiem praktyki a takze ocena przebiegu
praktyk i zaliczenie praktyki.

Osoba bezposrednio odpowiedzialng za poziom merytoryczny i zaliczenie praktyk
zawodowych jest opiekun merytoryczny praktyk z ramienia Uczelni, zwany dalej
opiekunem.

Dopuszcza si¢ wprowadzenie szczegdtowych wymogow dotyczacych wyksztalcenia,
doswiadczenia zawodowego lub posiadanych uprawnien dla opiekunéw na wybrane
obszary studiowania.

Dodatkowa forma nadzoru nad przebiegiem praktyk sa hospitacje, ktére
przeprowadza opiekun praktyk na danym obszarze studiéw. Zasady prowadzenia

hospitacji okreslone sa w odrebnych przepisach wewnetrznych.

FORMY REALIZACJI PRAKTYK

§5

Student Wyzszej Szkoly Gospodarki moze wybra¢ jedng z trzech mozliwosci odbycia

kazdego rodzaju praktyki:

1) praktyki w samodzielnie wybranym przez studenta miejscu, po uprzedniej
akceptacji przez opiekuna praktyk,

2) praktyki w miejscu wskazanym przez opiekunéw praktyk lub Sekcje Ksztalcenia
Praktycznego, w tym w jednostkach uczelnianych spetniajacych warunki
wiasciwe dla danego zakresu dziatalnosci zawodowe;j,

3) Uczelnia moze uzna¢ wykonywana przez studenta prace zawodowa, odbyty staz
lub wlasng dziatalno$¢ gospodarcza studenta w poczet praktyk, przy zatozeniu, ze
zakres obowigzkéw na danym stanowisku umozliwia osiaganie efektow

przewidzianych w programie praktyk.



ORGANIZACJA, PRZEBIEG I DOKUMENTACJA PRAKTYK

§6

Podstawa rozpoczgcia praktyki jest umowa zawarta pomiedzy Uczelnig

a Praktykodawca.

. Podstawa zaliczenia praktyki jest:

1) zatwierdzone przez Praktykodawce sprawozdanie z odbytej praktyki, zwane
Karta Praktyk, ktora student wypetnia poprzez swoje konto w Internetowym
Systemie Administrowania Procesem Studiowania (iSAPS),

2) ztozenie do opiekuna praktyki z ramienia Uczelni dokumentéw wynikajacych ze
szczegolowych programéw praktyki na danym kierunku i obszarze studiéw.

W razie niemoznosci osobistego przekazania przez studenta oryginatu Karty Praktyk

1 innych dokumentéw wymaganych w programie praktyki w celu uzyskania wpisu

zaliczeniowego, opiekun merytoryczny moze wyrazi¢ zgode przestanie dokumentow

poczta tradycyjng lub drogg elektroniczna. W przypadku przestania dokumentow
droga elektroniczng student jest zobowiazany do niezwlocznego dostarczenia
oryginatow do opiekuna praktyKki.

W przypadku praktyk zagranicznych dokumentacja odbycia praktyk, w tym Karta

Praktyk, powinna by¢ wystawiona w jezyku akceptowanym przez Praktykodawce

(preferowany jezyk angielski) oraz w jezyku w ktorym prowadzone sa studia.

Student zobowigzuje si¢ do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem

a ponadto do:

1) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uczelnie,

2) przestrzegania ustalonego przez Praktykodawce porzadku i dyscypliny pracy,

3) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowe;j,

4) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej,

5) przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych wynikajacych z Ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 . poz. 1000 z
pozniejszymi zmianami), przepisow wynikajacych z Ustawy z dnia 13 maja
2016 . o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i
ochronie matoletnich (Dz. U. 2016 r, poz. 862 z pdzniejszymi zmianami) oraz

innych przepisow w zakresie okreslonym przez Praktykodawce.
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§7

W przypadku praktyk w zakresie dziatalnosci zwiazanej z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem, swiadczeniem porad psychologicznych, rozwojem
duchowym, uprawianiem sportu lub realizacjg innych zainteresowan przez
matoletnich, lub z opieka nad nimi student jest zobowigzany do przedlozenia
Praktykodawcy informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestgpstw
okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu
karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.
U. z 2023 r. poz. 1939), lub odpowiadajacych tym przestepstwom czynow
zabronionych okreslonych w przepisach prawa obcego.

Szczegbdlowe zasady dotyczace uzyskania informacji, o ktérych mowa w ust. 1,

zawarte sa w programach praktyk.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§8

. W przypadku naruszenia przez studenta w sposob razacy dyscypliny pracy,
Praktykodawca moze zazada¢ od Uczelni odwotania studenta z praktyki, co moze
spowodowac skierowanie sprawy do Komisji Dyscyplinarnej w Uczelni.

. W przypadku razacego naruszenia przez Praktykodawce Regulaminu praktyk, zasad
bezpieczenstwa, regulaminu obowiazujgcego w miejscu odbywania praktyk, Uczelnia
odwotuje studenta z praktyki.

. Uczelnia nie pokrywa kosztow zwigzanych z organizacjg praktyk.

- W wyjatkowych sytuacjach, gdy Praktykodawca wprowadza oplaty za praktyke,
student zobowiazany jest dodatkowo uzyska¢ zgode Uczelni na rozpoczecie praktyki
w danym podmiocie.

. Praktyki studenckie sa nieodptatne.

. W przypadku, gdy Praktykodawca zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta
wynagrodzenia z tytuhu pracy wykonywanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna
umowa zawierana jest pomigdzy Praktykodawcg a studentem, bez posrednictwa
Uczelni.

. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ postanowienia

Regulaminu Studiow.



§9

Postanowienia niniejszego Regulaminu obowiazuja od 1 pazdziernika 2024 r.

Prorektor ds. Ksztatcenia
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